
东北农业大学水利与土木工程学院教务科

水利教字 [2020] 22 号文件

关于 2020-2021-01 学期

期末教学工作的通知

各系（中心）：

为确保本学期本科教学工作的顺利完成，现将期末期间相

关教学工作通知如下：

一、理论课程成绩提交

理论课程网上成绩登录、提交及纸介质成绩单一式两份上

交院教务科，截止时间：2020年 12月 29日。

二、试卷检查及上交

1、试卷检查

试卷检查采取自查、复查和学院抽查等方式进行。

（1）自查 任课教师按照要求对本人所任课程的试卷进行

检查。试卷自查内容涉及试卷质量、阅卷质量、试卷档案及成

绩评定等方面，对查出的问题或遗漏，要以正确的方法给予更

正。

（2）复查 自查后由各系组织人员对试卷逐一进行复查，

对复查中发现的问题要及时纠正。

2、试卷上交材料要求 2020年 11月 20日～2020年 12月

29日



期末试卷袋封面应填写完整，试卷档案材料应齐全，试卷

袋底部按附件 1的格式打印粘贴。

（1）以试卷形式进行课程考核的试卷档案包括 7个材料：

试卷原题、试卷答案、试卷分析、考试总结、点名册及成绩单、

附件 3考试题目与课程目标对照表（要签名的材料——试卷总

结、试卷分析、成绩单、每份答题册，答题册封面成绩改动处

下方和阅卷改动处）。每个试卷袋内都要装入上述的 7个材料。

（2）以论文或者作业考核的课程上交材料包括 6项（评价

标准、学生论文或者作业、总结、点名册、成绩单、附件 3考

试题目与课程目标对照表 （ 要签名的材料——试卷总结，论

文或者作业成绩下方、成绩改动处下方）每个班级一个试卷袋，

每个试卷袋内都要装入上述的 6个材料。

特别提示各位老师阅卷及整理的几个问题：

（1）阅卷：要给、扣分明确，改动处要签字，总得分处要

签字，批阅的每题前要给出总得分；

（2）装试卷袋：提前考试要按班级装袋、期末统一考试要

按考场装袋与座位图一致，底条要打印粘贴；

（3）自查试卷内的文件：特别提示平时成绩给出要有标准，

点名册不要留空白，要做出勤的标记；卷面不及格率超过 40%

和优秀率超过 90%的要写出情况说明，分析原因，提出改进措

施或解决办法；

（4）考试总结要针对问题有明确的解决措施；

（5）请各系主任协助出题老师认真完成《东北农业大学试



卷检查评价表》（附件 2），纸介版装入试卷袋中，电子版交给各

系主任汇总填写本系的试卷评价汇总表（试卷评价汇总表单独

发电子版给各系主任，请于 2021年 2月 28日前汇总电子版返

回学院教务科)。

三、实验实习课程

1、成绩单上交

已经结束实习、实验和课程设计的课程请老师 2020 年 12

月 29日前将成绩单上交学院教务科一式两份。

2、实验报告和实习报告上交

本学期所有实验课程的实验报告、已经完成实习课的实习

报告及学生课程设计的材料按班装入试卷袋（院教务科领取试

卷袋），2021年 3月 12日前上交存档；未完成课程设计的成绩

单和课程设计材料一并 2021年 3月 12日（预计第 2周）前上

交。

特别提示：实验报告、实习报告要有批阅痕迹，要有评语，

有等级，有教师签字、有评价标准。

本学期完成的实习课的实习报告下学期第二周前上交王岩

老师存档。

望各系切实加强教学工作的管理，确保期末各项教学工作

圆满完成。



附件 1：2020-2021-01学期期末试卷袋底部格式

附件 2：东北农业大学试卷检查评价表

附件 3：考试题目与课程目标对照表

水利与土木工程学院教务科

二〇二〇年十一月十九日

发送：水利与土木工程学院全体党政领导；水利与土木工程学院全体教师。



附件 1：试卷封底格式

开课学院 试卷袋序号 1 试卷袋序号 2
学年

学期
课程号

课序

号
课程名 教师

考场

教室

授课

专业班级
架子号

水利学院
学院总袋数

—第 袋

课程总袋数

—第 袋
2020-2021-01

备 注：试卷袋序号 1和架子号不用老师填写，其他各部分请老师们打印(不要手写）好后粘贴于试卷袋底部。

特别说明：课程总袋数是指您所教这门课程的试卷袋总数。几位老师教同一门课程请协调好顺序后再打印。谢谢！



附件 2：

东 北 农 业 大 学 试 卷 检 查 评 价 表

院系： 水利与土木工程学院

课程名称 课程编号 检查班级

任课教师 教师职称 试卷份数

成绩单记

载成绩人

数

阅卷人 出题人

评 价 项 目 分值 得 分

试

卷

命

题

质

量

1、命题符合大纲情况：试题是否按照对照表设计的支撑度进行

出题，是否满足大纲要求完成对课程目标的支撑
6分

2、题量适当 6分

3、难度适当、区分度 6分
4、覆盖面大小 6分

5、试题中考核灵活应用知识的能力、提高性题目的水平 6分

试

卷

评

阅

11、评分标准合理规范、严格公正 10分

12、卷面是否有总得分，每题是否都有得分，每题是否只有得分，无扣分，

每题是否没有得分或扣分；各题得分相加与总得分是否一致；是否有提

分现象。

10分

13、是否有阅卷教师签名、是否均有批改标记；

是否用红笔批改。
10分

14、更改分数签名是否规范 10分

15、是否有加错误分 10分

试

卷

档

案

6、试卷有无缺失 2分

7、试卷分析是否与卷面相符 2分

8、是否有试卷参考答案、空白样卷、评分标准 2分

9、阅卷情况总结是否过于简单 2分

10、是否有学生成绩单、点名册 2分

卷 面

质 量

14、试卷是否统一印制，试卷格式是否统一规范、排版是否规范、

图表清晰；
5分

15、试卷无错误 5分
评审

结果

专

家

评

语



附件 3：

考试题目与课程目标对照表

专业年级 课程名称

课程号 出题人 任课教师

题号 分值 考核/评价细则 支撑课程目标

1 … 主要考核…… 1.1; 2.1 ;…

2 … 主要考核…… …

3 … 主要考核…… …

…

… 主要考核…… …

…

… 主要考核…… …
…

… 主要考核…… …

合计：100分
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